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1-İŞ YAPILACAK ALANLARDA, İŞ GÜVENLİĞİ SAĞLANMALI
İşlem yapacak kişi ya da kişiler, çalışacağı iş ile ilgili mesleki ehliyeti olan, sigortalı, iş güvenlik eğitimi almış (baret, eldiven, işe uygun elbise, maske, gözlük vb), bağlı olduğu kurum veya firma bilgisi dâhilinde, yalnız (tek kişi olarak) çalışmamak üzere, iş planını yazılı olarak kurum amirine ya da firmasına bildirecek ve çalışma mahalli ile ilgili çalışma ortamının çalışılabilir olduğunu tespit etmiş olmak şartı ile; yapacağı işlere başlayacaktır. Gerekirse teknik müdürlükten çalışma alanının projelerini isteyerek aynı işlemin başka alanlarda unutulmasını önleyecektir.
2- İŞE BAŞLAMA FORMU DOLDURULMASI
3- PERİYODİK BAKIM MI? , ZARURİ İŞLEM Mİ? , HANGİSİ OLDUĞU FORMDA BELİRTİLMELİ
4- YAPILACAK İŞLEMLERDE ÖNCESİ VE SONRASINDA, RESİM, VİDEO, KAMERA ÇEKİLEREK, GEREKLİ RAPORLAR TUTULARAK DOSYA HALİNE GETİRİLMELİ
5- UYGULANACAK İŞ VE İŞLEM DETAYLARI
Yük, Orkestra Çukur, Engelli ve İnsan Asansörleri için Teknik Şartname
1. Yüklenici firma garanti kapsamı ve garanti süresi dışında meydana gelebilecek bütün onarımlarda orjinal yedek parça kullanılacaktır.
2. Garanti kapsamı ve garanti süresi dışındaki bakım süresince arızaların giderilmesi, parça değiştirilmemesi halinde ücretsiz olacaktır.
3. Garanti süresi dışında parça değiştirilmesi gerektiğinde parça işçiliği ile birlikte ücrete tabi olacaktır.
4. Orjinal yedek parçalar yüklenici stokunda yeterli miktarda bulundurulacaktır.
5. Yüklenici firma asansörü imal eden asansör firmasıyla irtibat kurarak stokdaki yedek parçaları bitmeden gerekli önlemi alacaktır.
6. Yüklenici firma sözleşme yaptığımız yıl içerisinde ayda bir periyodik bakım yapacaktır. 
7. Yüklenici firma arıza ihbarı durumunda;
· Temsilin olduğu gün en geç 2 saat içerisinde gerekli müdahaleyi yapacaktır. 
· Temsilin olmadığı gün ise en geç 24 saat içerisinde gerekli müdahaleyi yapacaktır.
8. Asansörümüzün özelliğine göre farklılık arzedecek hususları yüklenici firma yazılı olarak idareye verecek ve idare bu bilgileri kullanıcıların görebilecekleri bir yere asacaktır.
9. Asansör bakım firmalarının yapması gereken işler
· Bakım defteri oluşturmak.
· Asansörde can ve mal güvenliğini tehdit edecek bir sorun varsa yazılı olarak bildirmek.Mithatpaşa V.D. 645 010 4373

· Acil durum kurtarma çalışması konusunda eğitim vermek zorundadır.
10. Yapılacak bakım onarım kurumun belirlediği personel nezaretinde yapılır. Tüm bakım ve arıza işleri nitelikli personel tarafından yapılmalıdır.
11. Aylık kontrol çalışmalarında görev alan personelin ücretlerine ilişkin her türlü vergi, sigorta vb. ödemeler Yüklenici tarafından zamanında ödenecek, ödemelere ilişkin belgeler İdare tarafından istenmesi durumunda idareye sunulacaktır. Personel değişiklikleri 15 gün içerisinde İdareye bildirilecektir.
12. Aylık kontrol çalışmaları sırasında kullanılacak form, rapor ve etiket vb. dokümanlar Yüklenici tarafından hazırlanacak, idarenin oluru alınarak uygulamaya konulacaktır.
13. Yüklenici firma sözleşme kapsamında yapacağı çalışmalarda 6331 sayılı İş Sağlığı ve İş Güvenliği Kanununa ve bu Kanuna bağlı olarak çıkarılmış ve çıkarılacak olan tüm tüzük, yönetmelik ve genelgelere uygun olarak yapma konusunda tamamen sorumludur.
14. Kontrol ve muayene raporları üç kopya olarak düzenlenecek, bir kopyası idare sorumlularına verilecek.
15. Sözleşme süresi içerisinde yedek parça gerektiren bir arıza durumunda idare söz konusu yedek parçayı yüklenici firmadan temin edebileceği gibi diğer firmalardan da temin edebilir. İlgili yedek parçanın yüklenici firmadan temin edilmesi durumunda idarenin onayı alındıktan sonra değiştirilmelidir. İlgili yedek parçanın diğer firmalardan temin edilmesi durumunda, yedek parçaların sisteme montajı yüklenici (bu şartname kapsamında bakım yapan) firma tarafından yapılır. Yüklenici bu işlem için idareden ek bir ücret talebinde bulunamaz. Garanti kapsamında olan parçaların alınması, değiştirilmesi vs. tüm hizmetler yüklenici firma tarafından ücretsiz yapılır.
16. Asansörlerin muntazam bir şekilde rutin periyodik bakımları yapılır, yüklenici emniyet için gerekli gördüğü her türlü ayarı yapar, tüm sistemlerin toz ve pisliklerden temizlenmesini sağlar, yağlama işlemini uygun yağlar kullanmak suretiyle yapar. Asansörlerin kuyuları her ay temizlenmelidir. Tesisatta kullanılan ve/veya kullanılacak olan her türlü yağ, üstüpü, bez, malzeme ve bilumum alet edevat yüklenici tarafından temin edilir. Yüklenici firma, bunun için ek bir ücret talebinde bulunamaz.
17. Her asansör için ayrı ayrı “Asansör Bakım Kartları” düzenler, hangi işlerin yapıldığını bu kartlara işler, bakımı yapan sorumlu kişi ve İdarenin belirlediği kişinin imzalamalarına müteakip her ayın sonunda İdare tarafından belirlenen asansör sorumlusuna teslim eder.
18. Firma; herhangi bir mahalde çalışırken, diğer bir imalata zarar ve ziyan vermemek için gerekli her türlü önlemi almak zorundadır. Böylesi bir olayın vukuunda meydana gelen her türlü zarar ve ziyan firma tarafından karşılanır.
19. İdare; üretim için mahalline getirilmiş bütün malzeme ve donatıyı kontrol etmeye yetkili olup, gerektiğinde değiştirme veya reddetme hakkını saklı tutar. Firma; kullandığı malzemenin veya yaptığı işin her zaman hesabını verebilecek şekilde gerekli kayıtlarını tutmakla yükümlüdür. Firma; malzeme ve donatının herhangi bir şekilde kaybına sebep olursa, bu malzeme ve donatıyı ivedilikle aynı özellik ve kalitede olmak üzere sağlamakla yükümlüdür. Bunun için idareden ayrıca bedel talep edemez.
20. Yüklenici firma; sözleşmeyi imzalamasına müteakip 5 iş günü içerisinde ayrıntılı ve açıklamalı periyodik bakım onarım iş programını, periyodik bakım- onarım ve arıza kontrol föylerini ve gerekli olan tüm defterleri İdareye verir. Ayrıca, iş bu teknik şartnameye ve diğer yasal talimatlara uygun olarak bir bakım talimatnamesi hazırlar ve herhangi bir arıza durumunda acil ilk müdahale talimatı da hazırlayıp idarenin asansörden sorumlu görevlisine verir.
21. Makine ve Tahrik Sistemleri ile İlgili Yüklenici;
· Frenlerin kontrol ve ayarlarının yapılması, aksaklıklarının giderilmesi, ayrıca, fren ile diğer bağlantılar arası ayarları yapar.
· Motor ve diğer bağlantı elemanlarının temizliğini yapar. 
· Motor koruma sistemi, motor elektrik bağlantısı, kabloların topraklama sisteminin kontrolünü yapar ve aksaklıkları giderir.
· Hız kontrolünü yapar.
· Motorda işleyen aksamlarda gürültü ve sarsıntının kontrolünü yapar, aksaklıkları giderir
· Motor bölümünün genel temizliğinin ve fiziki kontrolünün yapılmasını sağlar. Mithatpaşa V.D. 645 010 4373

· Hidrolik sistemlerin sızdırmazlıkları kontrol eder ve gerekli onarımları yapar.
22. Kumanda Tablosu ve Elektrik Aksamla İlgili Yüklenici;
· Kontaktör, role v.b. elektrik malzemelerinin ve bağlantılarının kontrolünü yapar.
· Tabla içerisindeki bağlantı ve klemenslerin kontrolünü yapar.
· Sigorta, trafo, anahtar v.b. elemanların kontrolünü sağlar.
· Tablo gerilimlerinin ve topraklamanın kontrolünü sağlar.
· Elektronik kart malzemelerinin ve bağlantılarının kontrolünü yapar.
· Kumanda tablasının hava ve yumuşak fırça ile temizliğini yapar.
· Topraklama rölesi ve diğer emniyet devresi kontaklarının kontrolünü yapar.
· Nihai kesicinin kontrolünü yapar.
· Termik ısı kontrolünün yapılmasını sağlar.
· Güç tesisatı bağlantılarının kontrolünü yapar.
· Kablo kanatlarının, kabloların, topraklama kablosunun, klemenslerin kontrolünü yapar.
· Acil kurtarma güç tertibatının kontrolünü yapar.
· Faz kontrol rölesinin kontrolünün yapar. 

23. Klavuzların ve Ana Taşıyıcıların Üniteleriyle İlgili Yüklenici;

· Konsolların cıvata ve somunların kontrolünü yapar.
· Flanş bağlantılarının kontrolünü yapar.
· Kılavuzların ve taşıyıcı zincirlerin bağlantılarının kontrolü, temizliğini ve yağlanmasını yapar.
· Alt ve üst sınır şalterleri, stop şalterlerinin kontrolünü yapar.
· Taşıyıcı zincirlerin tespit yerlerinin, bağlantılarının kontrolünü, temizliğin yapılmasını ve zincirlerin hareket senkronizasyonunu yapar
· Kablo taşıyıcılarının kontrolünü yapar.
· Kat seviyelerinin, duruş ve kalkış hassasiyetinin ayarlanması ve sarsıntının kontrolünü yapar.
· Platfomlar arası her türlü kot farklarının otomasyon veya mekanik olarak sıfırlanmasını yapar.

Periyodik bakım ve onarım, parça değişimi, arızanın giderilmesi, vs. sırasında veya sonrasında, sistemde veya sistemi meydana getiren ana ya da yardımcı parçalardaki ve aksamlardaki her türlü iş ve işlemler (söküm, takım, kesim, kaynak, taşlama, delme, diş açma, malzemenin mahallinden başka bir yere götürülmesi, geri getirilmesi, hurda malzemenin İdarenin belirleyeceği ve/veya göstereceği yere nakliyesi, vs.) yüklenici firma tarafından ücretsiz olarak yapılır.    
Cezalar 
1. Süre uzatımı verilebilecek haller hariç, İdare tarafından uygulanacak cezalar aşağıda belirtilmiştir: 
2. Yüklenici Firma, meydana gelecek arızalara Kurum Teknik personelinin arızayı bildirmesinden sonra, en geç 2 (iki) saat içinde müdahale ederek arızayı giderecektir. Ekstra hiçbir ücret ödenmeyecektir. Müdahale edilmemesi ve ya arızanın makul sürede giderilmemesi halinde, İdare başka bir firmaya arızayı yaptıracaktır. Bu durumda Yüklenici Firma Kuruma toplam sözleşme bedelinin % 0,5 (binde beş) oranında ceza ödeyecek ve başka firma ücretini ödeyecektir.
3. Kurumumuzda asansör acil aramaları için kullanılacak telefonlar; 3  kez arandığı halde açılmadıysa, Yüklenici Firma Kuruma toplam sözleşme bedelinin % 0,5 (binde beş) oranında ceza ödeyecektir. 

4. Yüklenici Firma personellerinin, bakmakla yükümlü olduğu asansörlere kasti olarak hasar vermesi veya arızaya sebebiyet vermesi durumunda ve bu durumun teknik personelimizce belgelendirilmesi halinde, Yüklenici Firma Kuruma toplam sözleşme bedelinin % 1 (yüzde bir) oranında ceza ödeyecek ve arızayı veya hasarı ücretsiz giderecektir.
Mithatpaşa V.D. 645 010 4373

5. Yukarıda belirtilen cezalar, ayrıca protesto çekmeye gerek kalmaksızın Yükleniciye yapılacak ödemelerden kesilir. Bu cezaların ödemelerden karşılanamaması halinde ceza tutarı yükleniciden ayrıca tahsil edilir. 

6. Sözleşmenin uygulanması sırasında yüklenicinin 4735 sayılı Kanunun 25 inci maddesinde sayılan yasak fiil veya davranışlarda bulunduğunun tespit edilmesi, halinde ise ayrıca protesto çekmeye gerek kalmaksızın yüklenicinin tüm alacakları gelir kaydedilir ve sözleşme feshedilir.
Diğer Hususlar
Yüklenici bütün giderleri kendisine ait olmak üzere hizmetinde çalışanlar için, gerek teker teker ve gerekse topluca yaşadıkları ve çalıştıkları yerler bakımından, yürürlükte olan iş sağlığı ve güvenliği mevzuatı hükümlerine uygun olarak her türlü sağlık ve güvenlik tedbirlerini almak ve çalışanların mevcut koşullara göre sağlıklı bir şekilde yiyip içmeleri, dinlenmeleri, yatıp kalkmaları ve yıkanmaları, meslek hastalıklarından korunmaları, hastalık veya bir kaza halinde tedavileri konularında ilgili mevzuat hükümlerine ve idare veya kontrol teşkilatının kendisine vereceği talimata uymak zorundadır.
İş deneyimi olarak daha önce sahne mekanik sistemleri konusunda deneyimli olduğunu gösterir taahhütname verecektir.
Yüklenici firma Asansör Bakım Yeterlilik Belgesi (TSE-HYB), ISO 9001:2015 ve Kaldırma ve İletme Makinaları Bakım ve Tamir Hizmet Belgesine sahip olacaktır. Bakım prosedürü, TS 2168 Standardında verilen "Asansör Bakım Kuralları" ve TS 10922 Standardında verilen hususlara uygun olmalıdır.


6- İŞ BİTİRME FORMU DOLDURULACAK
7- EDİNİLEN BİLGİ VE NOTLAR KURUM VE FİRMA ARŞİVLERİNE VERİLECEK	HAZIRLAYAN 2021
ORHAN PEKDEMİRMithatpaşa V.D. 645 010 4373
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